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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

1. PLAN DE TRABAJO MES DE FEBRERO
2. CAPACITACIONES

OBJETIVO: Delegacion de funciones y metas para el plan de trabajo a desarrollar durante et mes de Febrero

DESARROLLO DE LA REUNION

1. PLAN DE TRABAJO - funciones a realizar
Julye Espitia: bases de préstamos y consultas labor que se realiza dia a dia
Lorena Castillo: Obras intervencitn de activos — inactivos - 320 expedientes
Isabel Fuentes: Comercio y espacio Pubtico - 320 expedientes
Juan Pablo ! vencién de icaci {revisar, i unificar)
i por Vi iasy se por niimero de resolucién
En caso de ser necesario apoyaria a Estado Natural
Meta: 320 expedientes
Fernando Heredia — Johanna Tenje: Clasificar Quereilas
Clasificar y realizar FUID de proyectos — Items del Fuid segiin avance de la clasificacién
Johanna Tenjo: Apoyo actuaciones administrativas Obras en caso de ser necesario
Eliana ig Yy Jenny B gra C Informe de exp 72 cajas -
Apoyo en fa i idn de }
Natatfia Plazas: Expedvenles hibridos 2 al dia
Estadisticas, power Bl, revisi6n de cuentas 24-26 del mes
Alexander Barrero: Infotlc 606 Cajas archive definitivo
Inventario Total de 1A 199 cajas identificacidn y FUID
Daniet Avendario: FUID inspecciones activas- llems del Fuid segin avance de la clasificacién

2, CAPACITACIONES

Se realizaran el dia jueves 5 de febrero a partir de Jas 9:30 am

Gestion Documental, Eliminacion y Si pago a cargo a cargo de Mauricio Gomez
Efiminacion a cargo de Alexander Barrera
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